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Projekt jest wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 8 listopada 2021 r.

Dotyczy: zakupu i dostawy materiafow biurowych dla Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej

1. Zamawiajacy: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej (jednostka organizacyjna GMINY WALBRZYCH
— MIASTA NA PRAWACH POWIATU), adres: ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, REGON 360712256
2. Opis przedmiotu zaméwienia: zakup i dostawa (do siedziby Zamawiajgcego) materiatéw biurowych dla Instytucji
Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej zgodnie z zatacznikiem nr 3 (szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia)
do niniejszego Zapytania ofertowego.
Dostawa materiatéw obejmuje wniesienie i ustawienie materiatéw biurowych w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.
Kod CPV: 30190000-7; 30192000-1.
3. Termin i miejsce wykonania zamdwienia:
Termin: nie pdzniej niz do dnia 26 listopada 2021 r. (lub wczesniejszy termin zaproponowany przez
Wykonawce w formularzu ofertowym, zgodny z niniejszym zapytaniem ofertowym).
Miejsce: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej, ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, I
pietro (w budynku brak windy).
4. Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert:
Cena brutto — waga: 90 % — maks. 90 pkt. Kryterium oznacza najnizszg cene brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.
llos¢ punktéw = Cena najnizsza sposréd wszystkich waznych ofert/Cena oferty badanej*90
Termin dostawy — waga 10% — maks. 10 pkt. Jesli Wykonawca zaproponuje krétszy, niz wymagany przez
Zamawiajgcego (26.11.2021 r.) termin realizacji zaméwienia jego oferta otrzyma dodatkowo maksymalnie
10 punktéw, minimalny termin realizacji zamdwienia, za ktéry Wykonawca moze uzyska¢ maksymalng ilosé
punktow to 18-22.11.2021r. (10 pkt: 18-22.11.2021 ., 5 pkt: 23-25.11.2021 r.). Maksymalna ilos¢ punktéw
w kryterium ,,termin dostawy” wynosi 10 pkt.
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.
5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kt6ra uzyska najwyizszg ilo$é punktéw (suma punktéw) w
kryteriach: Cena brutto oraz Termin dostawy.
6. Miejsce, sposéb i termin skfadania ofert:
Miejsce sktadania ofert:
v' dla oferty w formie pisemnej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie

Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w Watbrzychu, przy ul. Stowackiego 23A, 58-300
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Watbrzych.

v dla oferty w formie elektronicznej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przesta¢ droga
elektroniczng na adres e- mail osoby wskazanej do kontaktu.

Sposdb sktadania ofert:

v Forma pisemna: Oferte sporzadzong w jezyku polskim wraz z wymaganymi dokumentami, nalezy ztozy¢
w siedzibie Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w Watbrzychu, przy ul. Sfowackiego 23A,
58-300 Watbrzych, w zamknietej kopercie, opisanej nazwg i adresem Zamawiajgcego, nazwg i adresem
oferenta oraz opatrzonej napisem ,zakup idostawa materiafdw biurowych dla Instytucji
Posredniczgcej Aglomeracji Watbrzyskiej” .

v" Forma elektroniczna: Oferte sporzadzong w jezyku polskim wraz z wymaganymi dokumentami nalezy
przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu, wskazujac w tytule
wiadomosci, iz jest to oferta na niniejsze zapytanie ofertowe.

Termin sktadania ofert: 17 listopad 2021 r. do godz. 10.00.

7. Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zaméwienie muszg spetniac nizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu:

posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien,

posiadaé wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia,

dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

znajdowad sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

8. Oferta Wykonawcy powinna zawieraé:

9.

Petna nazwe Wykonawcy;

Dane teleadresowe Wykonawcy tj. adres oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP, REGON;

Cene ofertowg brutto razem i cene jednostkowa brutto poszczegdlnych pozycji kosztédw ujetych w Formularzu
oferty oraz zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego;

Date sporzadzenia oferty;

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione;

Stosowne petnomocnictwo w przypadku gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, dokument ustanawiajgcy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

Wzdr Formularza oferty stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia (SOPZ) stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Osoba do kontaktu: Piotr Rychlik, tel. 74 84 74 172, e-mail: p.rychlik@ipaw.walbrzych.eu

10. Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zlecenia wykonania ustugi przez wybranego Wykonawce osobom
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Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajacy zwraca sie¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddéw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

- oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu

Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

- wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych

w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamdwienie;

- wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartosci zamdéwienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem

postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie
o udzielenie wyjasnieri, o ktérych mowa powyzej, chyba ze rozbiezno$é wynika z okolicznosci
oczywistych, ktdre nie wymagajg wyjasnienia;

- wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa
powyzej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz okreslone w nim warunki mogg zostaé przez Zamawiajgcego
zmienione lub odwotane.

Zamawiajacy dopuszcza, oprdcz formy pisemnej, porozumiewanie sie z Wykonawcami za pomoca poczty
elektronicznej.

Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepiséw ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péin. zm.),
oraz ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w tej
ustawie.

Zamawiajacy informuje, ze jesli w okreslonym w punkcie 6 terminie nie wptyng minimum 2 wazne oferty
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pochodzace od réznych Wykonawcdw, Zamawiajgcy dokonuje wyboru dowolnego Wykonawcy, ktory
spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy informuje, ze ogtoszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na stronie BIP
Zamawiajacego.
Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020.
INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobod-
nego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej

ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, tel. 74 84 74 150, (fax) 74 84 74 151 e — mail: ipaw@ipaw.walbrzych.eu
dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej

ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, tel. 74 84 74 150, (fax) 74 84 74 151 e — mail: ipaw@ipaw.walbrzych.eu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w trybie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z Ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonym w trybie zapytanie ofertowego.
Administrator, moze przekazac dane osobowe wyfacznie upowaznionym podmiotom tylko na podstawie i w gra-
nicach przepiséw prawa.
Dane osobowe bedg przechowywane, w trybie art. 78 Ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepo-
wania o udzielenie zamédwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy, a po jej zakoriczeniu do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy.
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamé-
wienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

Osobom, ktére w postepowaniu podaty swoje dane osobowe przystuguje:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych. W przypadku gdy wy-
konanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspot-
miernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowa-
nia o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobo-
wych. Zadanie nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu (art. 18 ust. 6 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych).
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e W przypadku przekazywania zamawiajagcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane do-
tyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art.

14 RODO.

e Kazda osoba, ktdrej dane dotycza ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego w zgodnosci z art. 77 RODO.

INSTYTUCJA POSREDNICZACA
AGLOMERACJI WALBRZYSKIEJ

ul. J. Stowackiego 23A INSTYTUCYI POSREDNICZACE

58-300 Watbrzych AGLOME WAL SKIE
NIP: 886-298-60-61, R: 360712256 — _”0:1 LBR%}’KIE
®

YREKTOR

BozZena Drézds






