UCHWALA NR 49.)v. 4
ZARZADU WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

z dnia . Y. MotQ,...... A0RA... 1

w sprawie wprowadzenia Kwestionariusza kontroli zaméwien publicznych
przeprowadzanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoélaskiego 2014-2020

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewodztwa (Dz, U. z 2020r., poz.1668), art. 9 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 7,
art. 22 ust. 1 pkt 1, ust. 4 oraz ust. 7 ustawy z dnia 11 flipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnodci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz.U. z 2020 r., poz. 818 z péin. zm.) w zwiazku z art. 596 ust. 2 pkt 4 oraz
art. 599 wust. 1 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019r. Prawo zamdwied publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z pdin. zm.), uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sig Kwestionariusz kontroli zamowien publicznych przeprowadzanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Dolnoélaskiego 2014-2020
zawierajgcy szczegbtowy opis zagadnien podlegajacych weryfikacji oraz zakres dokumentdw
jakich moina zada¢ w toku kontroli zaméwien publicznych przeprowadzanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$laskiego 2014-2020 zwany dalej
LKwestionariuszem kontroli”.

2. Kwestionariusz kontroli stanowi Zatacznik do niniejszej Uchwaty.

§ 2. Kwestionariusz kontroli podlega udostepnieniu na stronach podmiotowych Instytucji
Zarzadzajacej oraz Instytucji Posredniczacych Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 w Biuletynie Informacji Publiczne].

§ 3. 1. Instytucja Zarzadzajaca oraz Instytucje Posredniczace Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 przekazujg informacje o miejscu
udostepnienia Kwestionariusza kontroli wraz z zawiadomieniem o wszczeciu kontroli, o ile
takie zawiadomienie jest przekazywane.

2. W toku kontroli Instytucja Zarzadzajgca oraz Instytucje Pos’redniczqc Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 nie
poza opis zagadnien zawarty w Kwestionariuszu kontroli.

jogq wykraczac

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie¢ Marszatkowi Wojewddztwa Dglnodlgskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w iycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do

Uchwaty nr..?“ﬂt‘l'ﬂlnl/l

Zarzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego
z dnial®. MaYey... 202 1r,

KWESTIONARIUSZ KONTROLI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEPROWADZANYCH W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOIEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014-2020"

Lp. 1o L. SzczegGtowy opis zagadnier, ktére podiegaja sprawdzeniu w toku kontroli

— ustalenie statusu zamawiajagcego w rozumieniu ustawy PZP {publiczny, sektorowy, subsydiowany)
— uprawnienla do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

—  wylgczenie ze stosowania przepisow ustawy,

— wspélne przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamdwienia,

— plan postepowar o udzielenie zaméwier wraz z jego aktualizacj,

— realizacja obowigzkdw sprawozdawczych o udzielonych zamoéwieniach,

— przygotowanie postgpowania w sposob przejrzysty i proporcjonalny, z zapewnieniem zasad uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,

— przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagar zamawiajgcego oraz wstepnych konsultacji rynkowych,

— czy prawidtowo sklasyfikowano rodzaj zaméwienia {ustuga/dostawa/robota budowlana), a takie
zamowienia mieszane, podzielne i niepodzielne na czesci, zamodwienia dotyczace wykonania
jednoczesnie kitku rodzajéw dziatalnosci,

— «czy prawidlowo zakwalifikowano zamoéwienie odpowiednio jako klasyczne, sektorowe lub w
dziedzinach obronnoici i bezpieczeristwa,

— okreslenie trybu udzielenia zamdéwienia/badanie przestanek zastosowania danego trybu

— czy do udzielenia zamdéwienia miaty zastosowanie przepisy ustawy PZP,

— zasadno$¢ wylczenia stosowania przepisow ustawy (jesli maty zastosowanie),

— szacowanie wartosci zamowienia (zanizenie wartosci, dzielenie zamodwienia),

— podzial zaméwienia na czesci,

— powotanie komisji przetargowej,

— z#ozenie odwiadczen,

—  przeciwdziatanie konfliktowi interesdw (wylaczenie z czynnosci w postepowaniu 0sdb co do ktérych
zachodzi uzasadnione podejrzenie co do ich bezstronnosci i obiektywizmu) _

— zapobiezenie zakidceniu uczciwe] konkurencji {zaangazowanie Wykonawcy lub innego podmiotu w

przygotowanie postgpowania, wykluczenie Wykonawcy z postepowania)

e S

e

zastosowanie odpowledniego formularza,

! na postawie art. 599 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019+, (Dz, U. z 2019 r., poz. 2019 z pé#n. zm.)



poprawnos¢ sporzadzenia ogtoszenia/zaproszenia do negocjacji,

prawidtowos¢ publikacji ogloszenia w odpowiednim publikatorze/na stronie internetowej oraz jej
udokumentowanie,

publikacja ogloszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow,

wstepne/okresowe ogloszenie informacyjne,

termin skfadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziaiu w postepowaniu,

zmiana/zmiany ogloszenia,

udokumentowanie publikacji ogtoszenia o zmianie ogltoszenia w odpowiednim publikatorze/na
stronie internetowe]

poprawnosc sporzadzenia SWZ, oraz jego udostepnienie na stronie prowadzonego postepowania lub
w innej formie,

poprawnosé sporzadzenia opisu potrzeb | wymagan oraz jego udostepnienie,

opis przedmioty zamowienia,

poprawnos¢ sporzgdzenia zaproszenia do skfadania ofert, zaproszenia do dialogu,

sparzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia, jego poprawnosé, adekwatnos¢ oraz proporcjonalnosd,
przestanki obligatoryjnego i fakultatywnego wykluczenia wykonawcdw z postepowania,

warunki udziatu w postepowaniu,

podziat/brak podziatu zaméwienia (analiza uzasadnienia dla braku dokonania podziatu)
dopuszczenie do skladania ofert czesciowych a zamdwienie udzielone w czesciach,

dopuszczenie ofert wariantowych,

zastosowanie prawa opcji,

dopuszczona forma sktadanych dokumentéw,

ustalenie warunkéw zamdwienia, proporcjonalnos¢ oraz mozliwosé¢ oceny wykonawcy do realizacji
zamowienia,

zastrzezenie obowiazku osobistego wykonania kluczowych zadah przez wykonawce oraz
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, w kontekscie postawionych
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zapiséw w zakresie mozliwosci polegania na zasobach
podmiotéw trzecich,

zastrzezenie wykonania zamowienia w celu spotecznej i zawodowej integracji 0s6b spotecznie
marginalizowanych,

okreslenie innych wymagan zwigzanych z realizacjg zamédwienia obejmujacych aspekty gospodarcze,
srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego
charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamowienia,

informacja o przewidywanych zamowieniach z wolnej reki,

katalogi elektroniczne,

dopuszczalnoéé tzw. , procedury odwréconej”

okreslenie wymagan dotyczgcych wadium,

okreélenie wymagan dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

wymagania podmiotowych srodkéw dowodowych,

wymagania przedmiotowych $rodkéw dowodowych proporcjonalnych i zwigzanych z przedmiotem
zaméwienia,

opis kryteridéw oceny ofert, podanie wag i sposobu ich oceny,

ustalenie terminu zwigzania oferta,

opis sposobu przygotowania oferty

zapisy projektowanych postanowiern umowy w sprawie zamdwienia publicznego jakie zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego (pod katem obowigzkowych
elementéw jakie winna zawiera¢ umowa jak rdwniez pod katem tzw. ,klauzul abuzywnych”)
informacje w zakresie RODO,




jawno$é postepowania i jej ograniczenia,
spos6b komunikacji zamawiajacego z wykonawcami w postgpowaniu,

uzasadnienie i powody odstapienia od wymagania uzycia Srodkéw komunikacji elekironicznej
(protokét postepowania),

pytania wykonawcéw do tresci SWZ (opisu potrzeb i wymagan) i/lub innych dokumentow
zamowienia,

wyjasnienia tresci SWZ (opisu potrzeb i wymagan) lub dokumentow zamowienia,

zmiana SWZ {opisu potrzeb i wymagan) lub dokumentéw zamowienia,

publikacia zmian dokumentéw postepowania na stronach prowadzonego postepowania,
udostepnienie SWZ (opisu potrzeb | wymagar)/dokumentow zamdwienia wykonawcom,

ogtoszenia o zmianie ogloszenia o zamdwieniu/sprostowanie tresci ogtoszenia o zamowieniu,
prawidtowos¢ sporzadzenia zaproszenia do negocjacii, zaproszenia do dialogu oraz prawidtowosc ich
prowadzenia,

prawidtowo$¢ sporzadzenia zaproszenia do sktadania ofert,

zapewnienie konkurencji przy ograniczaniu liczby wykonawcdw zapraszanych do sktadania ofert, do
negocjacji oraz do dialogu,

otwarcie ofert oraz publikacja informacji z otwarcia ofert,

odrzucenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,

przestrzeganie termindw proceduralnych,

zapobieganie konfliktowi intereséw (ztozenie oéwiadczenia),

zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamodwierh Publicznych o wszczeciu postepowania o udzielenie
iajacego { jesli dotyczy)

WS

potwierdzenie wplywu ofert do zamawiajacego
waznoéé oferty i skuteczno$t jej wniesienia (forma elektroniczna/postac elektroniczna)

sposob sporzadzenia i przekazania ofert, podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych,
ofwiadczer lub dokumentéw, petnomocnictw itp. przekazywanych w postgpowaniu wraz z
wymogami technicznymi w tym zakresie odnosnie dokumentdw elektronicznych,

wptyw wadium,

czy wadium zostato ztozone w formule zgodnej z wymaganiami okreslonymiw SWZ {opisie potrzeb i
wymagan) lub dokumentach zamoéwienia {wniesione w formie, terminie i wysokosci zgodnej z SWZ i
ustawa),

przekazanie informacji o zlozonych ofertach/wnioskach o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu/ofertach wstepnych/ofertach ostatecznych/ofertach dodatkowych do Prezesa UZP,
ocena podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie braku wykluczenia wykonawcow,
ocena podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu,

ocena przedmiotowych $rodkéw dowodowych (etykieta, certyfikat, sprawozdanie z badania, inne
niezbedne),

prawidtowoé¢ zastosowania tzw. ,procedury odwraconei”,

prawidtowo$¢ i dopuszczalno$¢ zastosowania aukcji elektronicznej

czy zamawiajacy wzywat do ztozenia podmictowych srodkéw dowodowych,

czy jezeli zamawiajacy wezwat do ztozenia lub uzupetniania przedmiotowych $rodkéw dowodowych
to przewidziat to w ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zaméwienia,

czy wezwanie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych zawiera odpowiedni termin (w
zaleznosci od wartosci zaméwienia),




czy wykonawca/wykonawcy uzupetniali dokumenty, sktadali wyjasnienia treéci ofert (waznosé
uzupetnianego dokumentu, zachowanie terminu i formy przewidzianej dla tej czynnoéci)

czy wykonawcy wspélnie ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia (analiza sposobu reprezentacji,
zapiséw umowy konsorcjum w przypadku jej zgdania)

ocena udostgpnienia zasobéw podmiotow trzecich, powolywanie sig na zasoby podmiotdw trzecich
przy spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu,

realizacja zamowienia przez podwykonawedw,

Czy zamawiajacy poprawiat tresc ofert, czy wykonawcy wyrazili zgode na wprowadzone poprawki,
badanie razgco niskiej ceny/kosztu,

Zmowa przetargowa,

zastrzezenie informacji stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa,

badanie przestanek odrzucenia oferty/ofert,

oferty dodatkowe,

obowigzki z zakresie odwréconego VAT-u,

prawidtowos¢ wykluczenia lub zaniechania wykluczenia wykonawcy z postepowania,

wybor oferty najkorzystniejszej na podstawie ustalonych w SWZ ({opisie potrzeb i wymagari)
kryteriéw oceny ofert,

udokumentowanie wyboru,

Czy wybdr zostat dokonany w terminie zwigzania oferty okreslonym w dokumentacji postepowania,
upublicznienie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,

zawiadomienie wykonawcéw wyborze najkorzystniejszej oferty,

zwrot/zatrzymanie wadium,
uniewainienie postepowania,
__ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia

Czy umowa zostata zawarta w terminie (standstill) oraz w prawidtowej formie,

Czy umowa zostata zawarta z wybranym wykonawca czy z nastepnym,

czy planowany termin zakoriczenia umowy okrelono w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,
{chyba Ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna);

Czy umowa zostata zawarta na wzorze/projekcie okreslonym w SWZ lub dokumentach zaméwienia
lub zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamdéwienia publicznego,

Czy umowa zawiera zakres tozsamy z oferta,

czy umowa zostata zawarta na okres okreslony w SWZ lub dokumentach zamdwienia,

czy kwota umowy jest zgodna z kwotg okreélong w wybranej ofercie,

Czy umowa zawiera obligatoryjne elementy przewidziane ustawa,

whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

umowa ramowa, jako szczegbiny charakter umowy,

odstapienie od realizacji umowy,

uniewaznienie umowy,

obowigzek wspotdziatania stron

obowigzkowe zapisy w zakresie waloryzacji umow {roboty budowlane, ustugi, waloryzacja
przedumowna, waloryzacja wynagrodzenia podwykonawcéw),

raport z realizacji zamdwienia,

prawidtowos¢ wykonania umowy,

ogtoszenie o wykonaniu umowy,

przes{anki. do zmiany umowy w SWZ lub dokumentach zaméwienia,
czy zmiana nastgpita w okresie obwigzywania umowy/po okresie obowigzywania umowy




czy wystgpily przestanki istotnej zmiany umowy
zamowienia dodatkowe/zamienne,

forma zawarcia aneksu,

publikacja ogloszenia o zmianie umowy

|

— poprawnhosc sporzgdzenia protokotu,
— udostepnienie protokotu,
— przechowywanie protokotu
— wniesienie srodkéw ochrony prawnej i ich rozstrzygniecie,
— uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutéw zawartych w odwotaniu,
— przystgpienie do postepowania odwotawczego,
— powtdrzenie czynnosci przez zamawiajacego,
— uniewaznienie postepowanta/czesci postepowania,
s |11 Zakres dokumentéw w obszarze zamdwien publicznych, kidrych moina zadaé w toku

1. Plan zamdéwieti publicznych wraz z aktualizacjami, dowody upublicznienia

2. Roczne sprawozdania o udzielonych zamdwieniach - rejestry postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych

3. Dakumenty potwierdzajace przeprowadzenie analizy patrzeb i wymagan zamawiajgcego uwzgledniajacej
rodzaj i wartos¢ zamowienia

4. Petnomocnictwo do wykonywania czynnosci w postepowaniu w imieniu kierownika zamawiajacego {jedli
dotyczy)

> Dokumenty z powotania komisji przetargowe;j

6. . - .
Regulamin prac komisji przetargowej

7. Os$wiadczenia osdb biorgcych udziat w postepowaniu o niepodleganiu wylgczeniu z czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia/o niekaralnosci

8. Palityka/wewnetrzne regulacje w zakresie przeciwdziataniu wystapienia konfliktu intereséw i naduzyé
finansowych

9. Dokumenty z szacowania wartosci zamdwienia

10. Udokumentowanie spetnienia przestanek zastosowanego trybu udzielenia zamdwienia publicznego

11. Dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia opisu przedmiotu zamdwienia

12. Wstepne/okresowe ogloszenie informacyjne o planowanych zamdwieniach, jesli zostato zamieszczone

13. Ogtoszenie o ustancwieniu systemu kwalifikowania wykonawcdw

14 Ogtoszenie o zamodwieniu umieszczone:

' | ~-w BZP/DUUE + potwierdzenie publikacji,

- na stronie postepowania + potwierdzenie publikacji,




Ogtoszenia o zmianie ogtoszenia umieszczone:

15 w BZP/DUUE + potwierdzenie publikacji,
- na stronie postgpowania + potwierdzenie publikacii,
16 SWZ (opis potrzeb i wymagan) + zalgczniki (dokumentacja techniczna w wersji elektronicznej — jesli
" | dotyczy)
17 Uzasadnienie zastosowania znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, zrédfa lub szczegéinego
" | procesu, nazw wtasnych, norm, kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci {jesli dotyczy)
18. | Zapytania dotyczgce tresci SWZ (opisu potrzeb | wymagan)
19 Odpowiedzi/wyjasnienia dotyczace tresci SWZ {opisu potrzeb i wymagai) + dowéd upublicznienia
77| odpowiedzi/wyjaénien
20. | Modyfikacja (zmiany SWZ2/opisu potrzeb i wymagan)
21. | Potwierdzenie wpltywu ofert w formie elektronicznej/w postaci elektronicznej pod rygorem niewaznosci
22. | Korespondencja z wykonawcami w zakresie ztozonych ofert
23 Informacje z otwarcia ofert/informacja o kwocie jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
" | sfinansowanie zaméwienia — przed uptywem terminu na skfadanie ofert
24. Ztoione oferty
25. | Potwierdzenie opatrzenia oferty oraz zatacznikéw do oferty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym
26. Potwierdzenie przekazania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu do Prezesa UZP
27. | Wezwanie wykonawcéw do wyjasnienia razgco niskiej ceny wraz z odpowiedziami
28 Zadanie od wykonawcéw uzupeinienia dokumentéw potwierdzajacych spetienie warunkéw udziatu w |
' postgpowaniu lub ztozenia wyjasnier w tym zakresie
29. | Uzupetnienie ofert o brakujace dokumenty i przekazane wyjasnienia
30 Zadanie od wykonawcdw wyjasnier dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert, udzielone przez
" | wykonawcdw odpowiedzi
31. | Dowody potwierdzajace wptyw wadium, przedituzenia waznosci wadium, zatrzymania wadium, zwrotu
wadium
32. Potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy
13 Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty:
" | - umieszczone na stronie postepowania + potwierdzenie publikacii,
- przestane do wykonawcow + potwierdzenia przestania i odbioru
a4 Dokumentacja powstata w toku postepowania odwotawczego np. odwotanie, skarga
" | wyrok/postanowienie Krajowej Izby Odwotawczej, Sadu Okregowego w Warszawie itp.
35. | Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia wraz z dowodem upublicznienia




36. | Umowa z wybranym wykonawca wfaz z zatgcznikami
37. | Aneksy do umowy z wykonawcy
38. | Ogtoszenie o zmianie umowy wraz z dowodem upublicznienia
39. | Protokoét z postepowania + zatgczniki
40. | Inne dokumenty nie wymienione wyzej, stanowigce integralng czeéé dokumentacji z postepowania
Al Ogloszenie o wykonaniu umowy oraz potwierdzenie jego upublicznienia
42. W przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego takze:
- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
- informacje o wynikach oceny spetniania warunkdw,
- zaproszenie do sktadania ofert
43. W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji z ogloszeniem takze:
— whnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;
— informacje o wynikach oceny spetniania warunkéw;
—~ zaproszenie do skladania ofert wstepnych;
— oferty wstepne;
— zaproszenie do negocjacji;
— protokot z negocjacii (jesli sporzadzono};
— zaproszenie do skiadania ofert ostatecznych
4a. W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie dialogu konkurencyjnego takze:
- whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
— informacje o wynikach oceny spetniania warunkow;
— zaproszenie do dialogu wykonawcaw;
~  protokét z dialogu {jesli sporzadzono);
— zaproszenia do slkiadania ofert
45. W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji bez ogloszenia takze:
— ogloszenie 0 zamiarze zawarcia umowy — jeéli zostato przekazane;
— zaproszenie do negocjacji;
—  protokdt z negocjacji (jesli sporzadzono);
— zaproszenia do skfadania ofert
46. W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie zamdwienia z wolnej reki takze:
~ ogtoszenie 0 zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane;
— zaproszenie do negocjacji;
— protokét z negocjacii (jesli sporzadzonao)
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W przypadku postepowania prowadzonego w trybie partnerstwa innowacyjnego dodatkowo:

— whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
- informacje o wynikach oceny spetniania warunkoéw;
-~ zaproszenie do skfadania ofert wstepnych;

— oferty wstepne;

— zaproszenie do negocjacii;

e




protokét z negocjacii (jesli sporzadzono);
zaproszenia do sktadania ofert

48,

Informacja pokontrolna/wynik kontroli innego organu kontroli
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